La Fondation Serei ceuvre depuis plus de 50 ans en faveur des personnes vivant avec un
handicap.

Tant notre secteur des moyens auxiliaires que notre bureau de conseils juridiques specialises en
assurances sociales sont au service des personnes atteintes dans leur santeé.

Nous sommes actifs dans I'ensemble de I'espace BEJUNE, avec un siege principal a La
Chaux-de-Fonds ainsi gu'une antenne a Bassecourt.

Pour la rentrée 2026, nous cherchons notre prochain.e

Apprenti.e employé.e de commerce

Tes futures taches :

 Accueil des clients et gestion du standard téléphonique
Gestion du courrier

Rédaction de courriers et e-mails professionnels
Utilisation d'outils bureautiques (Word, Excel, Outlook)
Participation a I'organisation de réunions et d'événements
Traitement des factures

Collaboration avec différents départements

Ton profil :

 Avoir terminé I'école obligatoire ou étre en derniere année
Discrétion et esprit d'équipe

Esprit d'initiative et sens de 'organisation

Aisance a communiquer a I'oral comme a |'écrit

Tu es motivé.e et curieux.se

Tu es attiré.e par le domaine social

Nous offrons :

* La possibilité, si tu le souhaites, de combiner la formation de base commerciale avec la maturité
professionnelle

« Une formation complete et encadrée par une équipe bienveillante

e Des taches variées

« Un environnement positif et respectueux

Informations pratiques :
@ Lieu de travail principal : La Chaux-de-Fonds.
[=) Délai de postulation : 17.10.2025 - Entrée en fonction : 01.08.2026
:(i):Renseignements complémentaires : Mélissa Mathys, formatrice, tél. 032 886 81 00
Postulation par email a nathalie.christe@ne.ch

Tu es intéressé.e a nous rejoindre ?
Merci de nous faire parvenir ta lettre de motivation accompagnée
de ton curriculum vitae ainsi que tes bulletins de notes des deux dernieres années.

SETE



